UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM TRUNG Poc lip - Ty do - Hanh phic
S6: 17/QD-UBND Cdm Trung, ngay 25 thang 01 ndm 2024
QUYET DPINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai sin cong
d6i voi co quan UBND xi CAm Trung niim 2024

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/06/2015;

Can cir Ludt Quén Iy, sir dung tai san cong sé 15/2017/QHI14 ngay
21/6/2017;

Can cur Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh Phit quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Lugt Quan ly, sw dung tai san cong;

Can_cir Thong tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bg Tai chinh
Huéng ddn mét s6 néi dung cua Nghi dinh 56151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017

cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Quan ly, sic dung tai san
cong;

Can cw Thong tw soO ' 45/2018/TT-BTC ‘ngay 07/5/2018 cua B Tai chinh
hudng dan ché do quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, 16
chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Can cu nghi quyet 56 11 4/2018/NQ-HDND ngay 1312/2019 cia Hoi dong
nhén dén tinh quy dinh vé phén cdp quadn 1y tai sén cong trén dia ban tinh Ha Tinh

Cén cir cdc van ban quy dinh hién hanh cia Nha nude vé quan ly Tai
chinh va cdc y kién déng gop ciia cdn bj, doan vién céng doan co quan UBND
xd@ Cam Trung.

QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy ché quan ly va sir dung tai
san cong dbi voi Co quan Uy ban nhan dén xd Cam Trung ndm 2024".

Piéu 2. Cin cir vao quy dinh cia phép luat hién hanh va cdc ndi dung quy
dinh trong quy ché, giao Vin phong UBND xi td chirc quan triét dén toan b can
bd, cong chirc, nguoi lao dong dugc biét va thuc hién tét.

Giao ban Tai chinh ngan sach x& cin cir quy ché tham muu cho UBND xa
trong cong tac quan ly chi tiéu ndi bd dam bio ding luit Ngén sdch, cac van ban
thuc hién ché d¢ Tai chinh hién hanh va dat hi¢u qua cao.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh;
Vin phong UBND xa, ban Tai chinh ngn sich va toan thé cén bg, cong
chirc, nguoi lao dong thugc UBND xa cén cur Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3.
- Phong TC-KH huyén;
- Thudng tryc Dang 0y - HDND xa;
- Chu tich, PCT UBND;
- Chi tich UBMTTQ x4,
- Cén b, cong chirc, ngudi lao dong;
- Luu: VT, TC.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM TRUNG Pjc I1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 02/QC-UBND Cdm Trung, ngay 25 thang 01 ndm 2024
QUY CHE

Quién Iy va sir dung tii san cong ddi véi co quan UBND x4 CAm Trung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 17/QP-UBND ngay 25/01/2024
ciia UBND xi Cim Trung)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién viéc théng nhét vé quan ly, sir dung tai san clia
Uy ban nhén dan x3 Cém Trung dam bao tuin thu ding cac quy dinh cta phép luat
va huéng din ciia co quan nha nudc cé thim quyén.

Khai thac, quén ly va sir dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cta don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mén. Phat huy quyén lam chu tép thé, cong khai, dan chii
trong cong tac quan ly va sir dung tai san cong. Tang cudng vai tro, trach nhiém cua
cac BO phén chuyén moén, trong cdng tac tu kiém tra, giam sat ndi bd cling nhur phat
huy tdt tai san dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung Quy ché nay huong dan viéc quan
ly va str dung tai san nha nudc trong don vi Uy ban nhén dan x4 Cém Trung. Tét ca
cac bd phin chuyén mén va cé nhén dugc giao quan ly va sir dung céc tai san
thudéc Uy ban nhan din x4 CAm Trung phai thuc hién ding cac quy dinh cua quy

ché nay.

Didu 2. Tai san Nha nu6c do Uy ban nhan dén x Cam Trung quén ly, sau
day goi chung la tai san thue Uy ban nhan dan xa Cam Trung, la nhiing tai san
dugce hinh thanh tir cac nguon ngén sach Nha nudc hodc co nguon goc tur Ngan
sach Nha nuéc, tai san duge dau tu xiy dung, mua sim tir cac nguon thu cia don
vi dugc phép s dung theo quy dinh, tir nguén Quy phat trlen su nghi¢p va Quy
phuc lgi cia don vi; Tai san duoc dau tu xdy dung, mua sdm tir cac ngudn vén
vién tro, tai trg, biéu, ting, cho cua cac td chirc, t6 chirc phi chinh phi nugc ngoai,
td chirc quic té hodc clia cac ca nhan trong va ngodi nudc bao gom:

~ 1.Nha, d4t thudc tru sé 1am viée va cac cong trinh xdy dung khac gén lién voi
dat; Quyen sir dung dat dé xay dung try s& 1am viéc, co s¢ hoat dong hanh chinh.
2. May moc, trang thiét bj 1am viéc va céc tai san khac phyc vu nhu cau cong
tac clia toan x3 duoc xé4c dinh 12 tai san theo Quy dinh tai Luét Tai san.

A TRy
/‘//.ﬁu"'
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Pieu 3. Tai san Nha nudc thuoc Uy ban nhan din xd dugc giao cho céc bd
phén, ca nhén sau day quan ly, sir dung:

1. Dang 0y, Vin phong Dang uy.

2. Hoi dong nhén dan.

3. Uy ban nhan dén, cac by phan chuyén mon ctiia UBND.
4. Céc ban nganh doan thé.

Piéu 4. Chu tich (hoic uy quyen cho Pho Chu tich) ¢6 trach nhiém déng ky,
theo doi, kiém tra, kiém ké vé hién vét va gia trj tai san dugc giao quén ly, sir dung
theo quy dinh cua phap ludt. Ké toan c6 trach nhiém luu giit toan b chimg tir vé
tai san va m& sb theo ddi quan 1y theo Quyét dinh ctia B tai chinh.

Phé chu tich iy ban nhan dan xa c6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém tra,
kiém ké tai san do cac by phén, cac ca nhan thudc truong quan ly, sir dung.

Piéu 5. Tai san xa phai dugc sir dung dung muc dich, ché do, tiéu chuén,
dinh mirc, bdo dam cong bang, ti€t kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cAm viéc sir dung tai san vao muc dich ca nhén, cho thué, kinh doanh
va cac muc dich khac.

Pidu 6. Cac bd phan c6 thé giao tai sin la phuong tién lam viéc hang ngay
cho ¢4 nhan thudc t6 minh truc tiép bao quan va st dung.

e, \\\\-.'.1\

Cé nhan duoc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung;
khong duoc chiém dung lam tai san riéng.

J AR

Piédu 7. Cac bd phan, ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san cé trach
nhiém:

1. Quan ly, sir dung tai san Nha nuéc theo diing quy dinh cua Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sidm, sira chita, cai tao; thanh ly tai san theo
quy dinh ctia Nha nudc;

3. Bao vé, giit gin tai san dugc giao; khong dugc d& tai san thét lac, hu hong,
mét mat.

Piéu 8. Cong chuc Van ph(‘)ng Théng ké va Tai chinh - Ké toan c6 trach
nhiém dinh ky kiém tra viéc quén ly, sir dung tai san nha nudc & cac by phan
chuyén mén, cac nganh doan thé dé bao céo Thu trudng va céc co quan quan 1y ¢6

tham quyén.
Chuong 111
Quy dinh vé quan ly sir dung tai sin
Muc 1
PANG KY, THEO DOI TAI SAN

Dugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

e IR

Diéu 9. “Tai san pha1 dugc ding ky gém: dét dai, nha va cac cong trinh xéy
dung khac gan lién véi dat dai; céc phuong tlc;n di lai va céc tai san khac la tai san
cb dinh. D4i vai tai san c¢d dinh phai trich khdu hao theo quy djnh.

Piéu 10. Chu tich UBND co trach nhiém chi dao céc by phan, c4 nhin md sb
theo ddi vé hién vét va gia tri déi voi tai san ma don vi minh dugc giao quan ly, str
dung; bao quan céc hd so vé tai san theo ché dg quy dinh; klcm ké, b4o céo dinh ky
hang ndm va bao cdo dot xuét khi Lanh dao cép trén yeu cu; kip thoi bdo cdo bi¢n
phap xur ly dbi v6i nhitng tai san bj mat mat, hu hong dé Lanh dao cép trén xem xét
quyét dinh.

Dleu 11. Ranh gi6i dét thudc tru s& lam viéc ctia don vi dugc xac dinh theo
Quyet dinh giao dat hoic Gidy ching nhén quyén sir dung dat do co quan cé tham
quyén cap Trong truong hop chua ¢ gidy to horp 1& v& dat, thi don vi phai yéu céu
co quan Dia chinh dia phuong xéac dinh ranh gidi trude khi dang ky tru s& lam
viéc.

Muc 2
SU DUNG TAI SAN

Pidu 12. Khéng dugc st dung tru s& lam viéc clia co quan dé b tri cho cén
bd, gido vién, nhan vién 6.

Pidu 13. Thu trudng, ra quyét dinh giao tai san cho céc ca nhan phu trach,
dong thoi ban hanh ndi quy s dung, quan ly chét ché, xac dinh rd trach nhiém céa
nhan khi dugc giao bao quan, sir dung.

Trong trudng hop xdy ra su ch gay hu hong, méat mat th1 ngudi truc tiép bao

quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phai bio c4o ngay bang vin ban cho hiéu
trudng dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Muc 3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Piéu 14. Chu tich hodc Phé chu tich ¢é trach nhiém xay dung ké hoach bao
dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo dung ché do, tidu chuan k¥ thuat do co
quan Nha nuéc cé tham quyén ban hanh.

Piéu 15. Khi c¢6 nhu ciu sira chita, tu sira nha, cong trinh xdy dung khac,
phuong tién d6 dung trang thiét bj cua xa duoc giao quan ly, sir dung tai san can
phai lap du toan va ban bac thdng nhét trong Thudng tryc UBND va dugc danh gia
hién trang trang thiét bj trudc khi sira chita, bao dudng.

Khi da dugc cip kinh phi stra chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo
dung muc dich va c6 hiéu qua pha1 thyc hién quyét toan sb kinh phi dugc cap va
béo céo két qua stra chira tai san vé Phong Tai chinh khi két thuc niam ngan sach.

Viéc mua sam tai san, cong cu, dung cu phai thuc hi¢n cong khai, ding quy
trinh mua sim, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh ctia luat tai chinh.
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Muc 4
THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN
Pidu 16. Tai san Uy ban nhén dan xal duge giao cho ce bd phin chuyén mon,
c4 nhan trong don vj quan ly, stt dung bj thu hdi trong cdc trudng hgp sau day:

1. Céc by phin (Céc cd nhun) dugce g,lao tryc ucp quan ly, str (lung tai san
khong con nhu cdu st dung hofic gidm nhu cdu sir dung do sap nhdp, giai thé, thay
ddi chire niing, nhi¢m vu va cdc nguyén nhén khac;

2. Tai san thira o véi tiéu chuan, dinh mirc duge phép sir dung;
3. Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh ctia Nha nudc.
Cac bo phan ca nhén truc tiép quan ly, su dung tai san bj thu hoi phai thuc
hién chuyen giao dy du tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thuc hlcn ghi giam

tai sdn va gid tri tai san theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéc. Don v tiép nhan tai
san thu hoi phai thuc hién ding ky tai sin theo diing quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 17. Viéc diéu chuyén tai san tir by phan nay sang bo phan khéc trong co
quan UBND do Chu tich xa quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké,
xac dinh gia tri con lai, ghi tdng, giam tai san va gia trj tai san, dang ky lai tai san

i

atd

v6i ké toan don vi.
1. H so d& nghi diéu chuyen tai san cua cac by phan chuyén moén, ca nhéan ‘
dugc giri dén bd phan ké todn bao gom:
1.1. Bién ban d& nghi diéu chuyén tai san cia bo phan chuyén mén, ca nhan A

truc tiép quan ly, sir dung tai san;

1.2. Bang tong hop danh myc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban dénh gia
lai gia tri nhitng tai san diéu chuyén va céc ho so cla tai san;

1.3. X4c nhén ciia cac bd phan chuyén mén, ca nhan dé nghi tiép nhan tai san.

Pidu 18. Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh cua phap luat, Tai san
hu hong khong con sir dung dugc hogc néu t1ep tuc st dung ma chi phi stra chira
qua 16n; nha lam viéc hodc tai san khac gén lién voi dat phai pha d& theo quy dinh

cua co quan nha nudc co tham quyén thi dugc thanh ly. Khi c6 tai san can thanh 1y,
Thu truéng don vi truc tiép quan 1y, sir dung céc tai san can thyc hién ding céc

budc vé quy trinh thanh ly.
Ho so dé nghi xin thanh ly tai san bao gom:

1. Vin ban dé ngh1 thanh ly tai san cong cua co quan nha nudc dugce giao
quan ly, sir dung tai san cong (trong d6 néu rd trach nhiém to chirc thanh ly tai san,
du toan chi phi sira chira tai san trong truong hop xéc dinh vi¢c stra chita khong

hi€u quan): 01 ban chinh.
2. Vin ban d& nghj thanh ly tai san cong cua co quan quan ly cdp trén (néu
c0): 01 ban chinh
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3. Danh muc tai s'm dé nghj thanh ly (ching loai, s6 lugng, tinh trang, nguyén
gia, gid tri con lai theo s ké todn, ly do thanh ly): 01 ban chinh

4. Y kién bing vin ban cua ¢o quan chuyén mon ¢6 lién quan vé tinh trang tai
san va kha ning sira chita (d6i vi tai san 14 nha, cong trinh x4y dyung chua hét han
sir dung nhung bj hu hdng ma khéong thé stra chita dugce): 01 ban sao.

5. Ho so khdc c6 lién quan dén dé nghi thanh ly tai san (néu c6): 01 ban sao.

Picu 19. Cén cilr vao phén cip thdm quyén quan ly sir dunf, tai san cong
theo nghi quyet s6 114/2018/NQ HDND ngay 1312/2019 ctia Hoi dong, nhén dan
tinh quy dinh vé phén cap quan ly tai san cong trén dja ban tinh Ha Tinh thuc hién
ding quy trinh thanh ly, ding thdm quyén. Khi c6 Quyét dinh thanh ly tai san cua
co quan c6 thdm quyén cho thanh ly, Thu trudng don vi truc tiép quan 1y, sir dung
tai san do co trach nhiém:

1. Thanh lap Hoi dong thanh ly tai san nha nuéc do Chu tich tryc tiép quan Iy,
sur dung tai san lam Chu tich Hoi dong cung vdi cac thanh vién 1a dai dién bo phan
ké toan, Van phong ctia don vi, dai dién bd phén truc tlep quan ly tai san thanh ly,
dai dién cong doan don vi, can bd c6 hiéu biét vé dic diém, tinh nang ky thuat cia
tai san thanh ly.

2. T chirc viéc ban thanh 1y tai sin hodc tiéu huy tai san, ghi gidm tai san va
gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi ban tai san thanh ly phai lap va cap hoa don bén tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Pidu 20. Quan Iy si dung dién,hé thong loa may hdi truong, dai truyén
thanh, mdy vi tinh, may in, may photocopy, may scan, dién thoai, ban ohé, ti
dung tai liéu...

1. V& str dung dién

a. Dién thip séng, cac thiét bj dién: Hét suc tiét kiém, chi sir dung dé phuc
vu cdng tac va bao vé vao ban dém. Khong dugc dung hé théng dién cla co quan
str dung vao viéc riéng dudi moi hinh thure.

b. Sau git lam viéc cac phong chiu trach nhi€ém kiém tra va tit tit ca cac
thiét bi dién va toan bd hé théng dién trong phong lam viéc khi rdi khoi phong lam
viéc dé bao dam an toan phong chdng chay nd. Céc phong c6 nhu cdu lam viéc
ngoai gios phai sir dung dién hét sirc tiét kiém.

¢. May loa may hdi truong, dai truyén thanh, mdy vi tinh, mdy in, mdy
photocopy, may scan, dién thoai, ban ghé, ti dung tai liéu...dugc quan ly, sir dung
chit chg, ding myc dich va ché do quy dinh; Thyc hanh tiét kiém chdng lang phi
trong mua sim va trong sir dung tai san hang ngay cua timg cd nhan CBCC.
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Pidu 21. Kiém ké

Kiém ké tai san trong cac truong hop sau:

- Cuoi ky ke toan ndm, trudc khi lap bédo céo tai chinh.

- Chia, tach, hop nhét, sép nhép, giai thé, chdm dt hoat dong.

- Xdy ra hoa hoan, i lut va céc thiét hai bat thuong khac.

- Dénh gi lai tai san theo quyét dinh cta co quan nha nudc c6 thim quyén.

- Céc truong hop khéc theo quy dinh cia phap luat.

Sau khi kiém keé tai san, ké todn phai 14p béo cdo tdng hop két qué kiém ké.
Truong hop c6 chénh léch giita s6 liéu thuc té kiém ké véi sb lidu ghi trén sb ké
todn, ke toan phai xac dinh nguyén nhéan va phai phan 4nh s6 chénh 1éch va két qua
xur ly vao so ké toan trudc khi lap bao cdo tai chinh.

Chuong II1
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Céc b phén, c4 nhén tryc tiép quan 1y, st dung tai san ma khong
dang ky tai san va bao cdo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay s& bi:

1. Budc phai dang ky va béo cdo tai san theo yéu cau ctia don vi;

2. Thu hdi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién s tai san nay vuot dinh
muc, tiéu chuan st dung va sir dung khéng ding muc dich.

Piéu 23. Céc b phan, ca nhin duge giao truc tiép quan ly, sir dung tai san vi
pham Quy ché quan ly tai san nay va cac vin ban phdp luét khac c6 li€n quan, thi
tuy theo mirc d9 vi pham ma bi xur ly ky luat theo quy dinh cua phép luét; néu cé
thiét hai thi phai boi thudng.

Piéu 24. Cac hanh vi bi nghiém cém:

1. Loi dung, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc duéi
moi hinh thirc.

2. Cé y lam tréi cac quy dinh ciia Nha nudc vé quan ly, sir dung tai san.

3. Str dung tai san nha nuéc khéng ding muc dich, tiéu chuén, dinh muc, ché
do; sir dung tai san nha nudc lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao gay
lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phép luat.

4. Huy hoai hoic cb y 1am hu héng tai san nha nudc; chiém gift, sir dung trai
phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phap ludt vé quan ly, st
dung tai san.

6. Khong thyc hién hodc thuc hién khong ddy di nghia vy ddi véi don vi
trong quan ly va sir dung tai san.
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Dieu 25. Ngudi ¢d cong phat hi¢n cae hanh vi xdm pham hoje lam ling phi
tai sin Nha nude thi duge khen thudng theo ché d nha nude hién hanh,

Chwong 1V
TO CHU'C THY'C HIEN

Didu 26. Trich nhiém thi hanh

Céc phong chuyén mon nghi¢p vy, céng chirc va ngudi lao dong thudc co
quan UBND xd c6 trach nhi¢m thyc hi¢n Quy ché nay. Trudng cac phong chuyén
mon ¢6 trach nhiém quan triét, chi dao va gidm sét can by, cong chirc va ngudi lao
ddng trong phong minh thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 27. Té chirc thyc hi¢n

1. Viin phong UBND x4 chu tri huéng dén, gidm sat viéc thuc hién Quy ché
nay.

2. Dbi véi cac truong hop khic khéng quy dinh tai Quy ché nay thi thuc
hién theo dung céc quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

3. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién néu c6
vudéng méic dé nghi céc phong, don vi phan 4nh vé Vin phong dé béo céo lanh dao
UBND xi xem xét, sira dbi, b sung cho phu hop./.

TM.UY BAN NHAN DAN

X - A
guyen Van Tién
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